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APRESENTACAO
Prezado (a) Académico (a),b  oas-vindas!
Estamos felizes em ter vocé em nosso quadro discente. Esperamos que a caminhada
traga conhecimento, crescimento humano e sobretudo experiéncias para formacao profissional.
E com espirito de confianca, responsabilidade e cidadania que a FAFIJAN quer recebé -lo,
para que juntos possamos cumprir nossa missao .
Neste catalogo , vocé encontrara informacdes importantes sobre o funcionamento e

organizagdo da Fafijan , orienta ndo-se melhor sobre as atividades e os servicos prestados pel a
Instituicdo, e poderd usufruir dos beneficios que a Faculdade Ihe oferece.
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BREVE H ISTORICO DA FAFIJAN
A Faculdade de Jandaiado Sul 1 FAFIJAN - criadaem 3 /9/ 1966 pela iniciativa de cidadaos
de Jandaia do Sul e pelo Poder Municipal, Autoriza da conforme Resolugdo 54/66, de 9/12/1966,
Publicada no DO de 17/12/1966 I Conselho Estadual de  Educacdo / CEE , principiou suas
atividades em 1° de margo 1967, como Instituicdo de carater publico municipal.
Em 1971, foi desvinculada do Poder Publico Municipal de Jandaia do Sul e pass ou a ser

fundacéo de direito privado sem fins lucrativos, de carater ~ comunitério.
Reconhecida conforme Decreto N° 71.90 3, de 14/3/1973, Publicado no D O de 15/3/1973.

A FAFIJAN mantida pela Fundacdo Educacional Jandaia do Sul esta sempre investindo na
qualidade e no desenvolvimento, com recursos aplicados na pesquisa, exte nsdo e qualificacéo
docente, além de expandir continuamente  sua infraestrutura aprimora ndo a biblioteca ,

laboratérios e ambientes para estudos

S8o 56 anos de experiéncia na educacgéo superior, formando profissionais que atuam em
instituicdes privadas, publ icas e ONGs. Atende toda a regido com cursos de Graduacdo, Pés -
Graduacéo e Extenséo.

MISSAO DA INSTITUICAO
Formar o profissional no campo da ciéncia e do conhecimento, com
visdo humana, ética e cidada de seu papel na sociedade.

VALORES E PRINCIPIOS
Etica, Integridade, Comprometimento, Vis&o e Formac&o Humanista.

VISAO
Ser, na regido norte do Parand, centro de referéncia na formacado de profissionais para
diferentes campos do mercado.
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1. NORMAS ACADEMICAS

Este Catalogo apresenta resumidamente as nor mas que regem a
vida académica.

A Instituicdo possui a lei maxima da Mantenedora que é o
Estatuto da Fundacéo Educacional Jandaia do Sul

O Regimento  é o documento que regulamenta o andamento das atividades da mantida
faculdade de Jandaia do Sul - FAFIJAN e que orienta os critérios de aprovacdo dos
académicos, o regime disciplinar para toda a comunidade académica (estudantes, professores e
funcionarios) entre outras normas de vital importancia. Além dessas duas normas principais,
existem as Resolugbes que s  ao normas de carater mais imediato e de duragdo menor que as
normas do Regimento, mas que tém valor semelhante.

1.1. REGIME ACADEMICO

O regime académico dos cursos de graduacédo é semestral e presencial , organizado em
disciplinas definidas no  PPC- Projeto Pedagodgico de Curso. O periodo letivo (semestre) tem, no
minimo, duracdo de 100 dias, destinados ao cumprimento dos programas das Disciplinas.

1.2. HORARIO DE AULAS

HORARIO I nicio término
12 aula 19 horas 19h50
22 aula 19h50 20h40

Intervalo 20h40 21 horas
32 aula 21 horas 21h50
42 aula 21h50 22h40

1.3 INGRESSO NA FACULDADE
1.3.1. PROCESSO SELETIVO

O Processo Seletivo / Vestibular aberto aos concluintes do Ensino
Médio ou equivalente, destina -se a avaliar a formacdo recebida pelos candidatos
e classificad -los dentro das vagas fixadas para cada curso.

Quando ha vagas remanescentes sdo realizado s novos processo s de
selecdo aberto aos alunos transferidos e/ou portadores de diploma de curso
superior .

1.3.2. ENEM i Exame Nacional do Ensino Médio

A FAFIJAN aceita a médiad aredacdo do ENEM para classificagao do Concurso Vestibular,
desde que o candidato faca nainscricdo essa opG¢ao e apresente o comprovante do Resultado do
Exame Nacional do Ensino Médio , conforme prazo fixado em edital

1.3.3. PORTADORES DE DIPLOMA E/OU TRANSFE RIDOS

Portadores de diploma de curso superior pode m ingressar (desde que haja vaga)
Quem cursa em Universidade / Faculdade, pode ingressar como Transferido, sem
precisar fazer o vestibular . Apenas deverd requer er 0 ingresso no Setor de
Protocolo, apresen tando histérico escolar e ementas/programas das disciplinas
cursadas .
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1.3.4. NOVA HABILITACAO DO MESMO CURSO

E possivel 0 i ngresso de diplomados para obtengdo de nova habilitagdo no mesmo curso
de graduacao, através de processo seletivo ou de vagas remanescente s, condicionado a
aprovacdo d o colegiado do curso.

1.4. RA - REGISTRO ACADEMICO

Ao ingressar na  FAFIJAN, o aluno recebe um numero de identificacéo , denominado
Registro Académico - R.A.

Apbs a efetivacdo da matricula, no inicio do ano letivo, 0 aluno recebe um Cartédo de
Identificacdo Estudantil (carteirinha do estudante) que permite 0 acesso aos registros dos dados

de sua vida académica no Portal Educacional e & biblioteca .
Em muitos lugares os estudantes tem direito de desconto com a apresentagéo do cartdo.

1.5. MATRICULA
S E o ato formal de ingresso no curso e vinculagdo a Faculdade
renovada semestral mente. * N&o perca o prazo!

A matricula é vedada n o periodo subseq uente ao académico
inadimplente conforme a Lei n°. 9.870 de 23/11/99

Atencao

1.6. RENOVACAO DE MATRICULA

Antes do inicio de cada semestre letivo, nas datas previstas no calendario
académico , o aluno deve re novar sua matricula para o periodo seguinte
conforme normas e prazos estabelecidos , comunicado através de oficios =
circulares pela secretaria académica

A efetivacdo da rematricula dependerd da quitagdo de eventuais débitos
anteriores.

O académico com matéria em Dependéncia i DP, em débito na tesouraria ou na
biblioteca, deve regularizar a situacdo na Instituicdo para efetivar a renovacao da rematricula.

1.7. TRANCAMENTO DE MATRICULA

O académico pode requerer o trancamento de sua matricula a fim de assegurar vaga e
direito a renovacéo de matricula.

Seréa concedido o trancamento ao solicitante, se requerido no decorrer do ano letivo, por
tempo expressamente esti  pulado no ato.

O periodo de trancamento ndo pode ser superior a 2 (dois) anos, incluindo aquele em
que o trancamento foi concedido.

Pode ser renovado apenas uma vez, no mesmo curso, sem, todavia ultrapassar o tempo
previsto no paragrafo anterior. O tranca mento ndo assegura ao académico o reingresso no
curriculo em curso, quando da sua saida, sujeitando -Se, no reingresso, ao processo de adaptacao
de estudos, em caso de mudanca havida durante o seu afastamento.

1.8. CANCELAMENTO DE MATRICULA

O académico que efe tivar matricula no 1° per iodo e, por qualquer ;\*
motivo, desistir do curso devera solicitar o cancelamento de matricula junto ao e
Setor de Protocolo da FAFIJAN. =

Seré cancelada pela Instituicdo, a qualquer época, inapelavelmente, a *,;zw(/

matricula efetivada com docum entagdo irregular ou falsa.

1.9. ABANDONO DE CURSO

Se houver a necessidade de interromper o s estudos , o académico
deve procurar o Setor de Protocolo da Faculdade para proceder a seu
cancelamento ou trancamento de forma legal. Caso néo o faca, incorrera
em des cumprimento da  clausula 92 do contrato de Prestacéo de Serv icos

Educacionais, ficando o débito de suas parcelas pendente.
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1.10. TEMPO MAXIMO DE INTEGRALIZACAO NO CURSO

O aluno deve renovar o vinculo  na Faculdade quando néo integraliza o curriculo pleno

do se u curso no prazo maximo estabelecido pelo PPC - Projeto Pedagdgico do Curso
sujeitando -se ao processo de adaptacdo de estudos em caso de mudanca havida na
matriz curricular

1.11. TRANSFERENCIA interna ou externa T Port. N° 203, de 9/3/2007 - MEC/GM
A Faculd ade aceita transferéncia interna ou externa de académicos para o

mesmo curso ou cursos de dreas afins, sendo facultado o aproveitamento dos estudos

ja realizados nos termos da legislacido em vigor. As transferéncias serdo recebidas

ou concedidas dentro da € poca prevista no calendario escolar para as matriculas,

salvo 0s casos expressamente previstos em Lei.

1.12, APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - DISPENSA DE DISCIPLINAS

O académico que tenha cursado disciplinas em outros cursos de Ensino Superior pode
solicitar dispen sa daquelas que forem consideradas equivalentes as do curso em que esta
matriculado, mediante pedido de aproveitamento, de acordo com as datas previstas no
calendério académico.

- Procedimentos para solicitacdo de aproveitamento de estudos . Preencher
requerimento , no Setor de Protocolo, anexando o Histérico Escolar e os programas das
disciplinas cursadas e sistema de avaliacdo da I nstituicdo de origem.

- Aguardar, apos estudo e andlise curricular, a decisdo do coordenador do curso e do

professor da discip lina.

1.13. EXERCICIOS DOMICILIARES - Res. N° 1/2008 e 4/2011 i COEPE
Terdo direito ao tratamento especial ou exercicios domiciliares o0s
académicos portadores de afeccBes congénitas ou adquiridas, infeccoes,
traumatismos ou outras condicdes morbidas, distarbi 0os agudos ou
agudizados (Decreto  Lei n°®1.044 de 21/10/69).
O académico dever a requer er, no Setor de Protocolo da Faculdade , munido
de atestado médico (até sete dias a contar da data do atestado ).
: Dependendo do caso, podera ser requerido po rum representan te.

As atividades seréo postadas pelo s professor es no portal educacional.

A estudante gestante, a partir do oitavo més de gestacéo e durante trés meses, ficara
assistida pelo regime de exercicios domiciliares (Lei n°6.202 - 17/04/75).

A verificacdo da ap rendizagem (avaliagdo) ter4 os mesmos critérios adotados para o0s
académicos com freq uéncia regular.

1.14. FREQUENCIA

A frequéncia as aulas é obrigatéria (artigo 478§ 3° - LDB - Lei 9.394/96).

Sera reprovado o académico que nao cumprir a frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais atividades escolares previstas
para cada disciplina, sendo  -lhe, consequentemente, vedada a recuperacao.

As faltas coletivas serdo computadas normalmente, ou seja, se toda
a turma faltar, todos terdo falta reg istrada.

Abono de Faltas: ndo existe abono de faltas na legislacdo educacional brasileira.
Qualquer falta do aluno, independente do motivo, deve ser considerada e lancada pelo professor
Para casos especiais, de acordo com o citado no item 1.13., a legisla ¢é@o prevé um Tratamento
Especial. Fica adica: quem se ausenta de uma aula deixa de usufruir do que pagou.

g \ & 1.15. SISTEMA DE AVALIAQAO - Resolugdo N° 5/2009 e 1/2011 i COEPE
g= Conforme as Diretrizes para a Avaliacdo da Aprendizagem 0 semestre sera
organizadoem duas etapas . Ao final do semestre sera realizado o calculo da média

entre as duas para a composicao da nota final. O Estudante que obtiver nota
minima inferior a 3,0 (trés) na média semestral da (s) disciplina (s), estara
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automaticamente reprovado e perde ra o direito de solicitar Avaliacdo de
Recuperacao.

Sera aprovado o académico que obt iver média das avaliac8es por etapa, igual ou superior
a 6,0 (seis) e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento), Resolucdo n°®
04/86 do CFE.

Sao obser vados os aspectos abordados na Avaliacdo Continuada e Formativa: Contetdos
Conceituais, Contetdos Procedimentais e Conteldos Atitudinais. Os pesos referentes aos
Contetidos Conceituais e Procedimentais totalizam 9,0. A nota Atitudinal tem peso 1,0. (0]
Estuda nte que reprovar em trés disciplinas ou mais ficara retido no periodo, podendo antecipar
disciplinas do periodo seguinte, se o periodo e/ou disciplina  da reprovacdo néo estiver sendo
ofertado.

1.16. SEGUNDA OPORTUNIDADE DE AVALIA(;AO T Res. N°6 de 22/10/2009 - COEPE
A Segunda Oportunidade de Avaliagdo € permitida ao académico que deixar
de comparecer as verificagbes do aproveitamento, na data fixada pelo professor.
O pedido de Segunda Oportunidade deverd ser requerido no Setor de
Protocolo, pelo alunoou pelos  eu representante legal (através de procuragdo), até
5 (cinco) dias apos a realizagdo da avaliacdo, considerando os dias Uteis para a
contagem , com taxas conforme Portaria de emolumentos
A segunda Oportunidade sera concedida e aplicada na data definida pel
responsavel respeitando o estabelecido em Calendario Académico para o langamento da nota do
periodo letivo correspondente.

1.17. REVISAO DE PROVAS

E concedida a revisdo de provas aos académicos que a  requererem, no Setor de
Protocolo, mediante taxa estipulada, no prazo de até 3  (trés) dias Uteis apds a
divulgacao do resultado da prova , cabendo ao Coordenador de Colegiado acatar ou
nao o pedido. Caso acate o pedido , o Coordenador de Colegiado nomeara comisséo
de trés professores para proceder a anali se da avaliacdo e emitir parecer

1.18. CRITERIOS PARA AVALIACAO DE RECUPERACAO
Ao final do semestre , o académico que tiver frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento), média semestral inferior a 6,0

(seis), igual ou superior a 3,0 (trés) e /ou alunos que desejarem melhorar
seu desempenho, terdo oportunidade de recuperagéo , desde que se
submetam as novas avaliagdes. !
Na Avaliacdo de Recuperagdo o académico deveraatingir , nominimo
amédia 6,0 (seis) - seuvalorsera 9,0 (hove) . Paraoscont eldos atitudinais
ndo ha recuperacdo, m antém a média semestral
O semestre contara com, no minimo, 100 dias letivos e, a ultima semana do semestre

sera destinada as AvaliacBes de Recuperacao e acontecerdo nos dias e horarios das respectivas
disciplinas, co m data prevista no calendario.

Na semana que antecede & semana das Avaliacdes de Recuperacgéo , 0s docentes devem
dar ciéncia aos alunos dos resultados, apresentando as corre¢cdes nas avaliagdes e indicando
conteudos e formas de recuperacéo. O estudante poder a requerer a Avaliacdo de Recuperagdo
até (no maximo) o dia anterior ao da realiza¢édo da avaliacao.

1.19. DP i DEPENDENCIA DE DISCIPLINA - Res. N°0 1/201 3 - COEPE ﬁ ‘,"

O aluno que estiver reprovado em até duas disciplinas em cada periodo * A g Y
fardAa DP - dependénciaem horario , de acordo, com o regime solicitado. A
A Faculdade oferece dois regimes de dependéncia: ,é

- | Regime Presencial, caracterizado pela oferta da disciplina no horario
normal de aulas.
Il - Regime semi presencial , caracterizado pela oferta da disciplina, se ndo 20% presencial,
realizada de acordo com o cronograma apresentado no contrato da disciplina.
Os custos decorrentes do oferecimento da(s) disciplina(s), em horario especial, serdo de
total responsabilidade do aluno. Os interessados deverdo efetivar sua m atricula, no Setor de
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Protocolo. O horario de realizacéo sera de acordo com a disponibilidade do professor, apresentada
pelo Coordenador do C urso.

1.20. REGIME ESPECIAL DE DISCIPLINA

O estudante podera requerer, no setor de protocolo, o Regime Especial de Disci plina a fim
de adiantar a conclusdo das disciplinas pendentes. Os custos decorrentes do oferecimento da(s)
disciplina(s), em horario especial, serdo de total responsabilidade do aluno.

As atividades ser&o aplicadas pelo professor em regime presen cial em c urso de férias, elou
outro horério contrario as aulas do curso, de acordo com o cronograma apresentado no contrato
da disciplina.

1.21. ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO E ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
(Resolugédo N°. 3/2009)

Estagio é ato educativo escolar supervision ado, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando os cursos superiores da FAFIJAN. Tem a finalidade
pratica de aprimoramento discente e preparacao profissional.

Todos o0s Cursos possuem o Estagio Curricular
obrigatér io porque integram o curriculo do curso, previsto no
Projeto Pedagdgico do Curso, com carga horéaria especifica, visitas
orientadas, simulagbes de situacbes da rotina profissional e
participacdo em atividades que promovam a integracdo com a
realidade do mun do do trabalho.

ﬁ

Além do obrigatério, o aluno pode realizar o Estagio Curricular ndo obrigatorio
gue constitui -se em atividade complementar a formacdo académico -

p ESTAGIO profissional do estudante, ndo previsto na dindmica curricular do curso,
| =g ITIVTY  realizado por livre escolha do académico, articulado com o processo de

~

\ formacdo académico -profissional, com interveniéncia da FAFIJAN. Ambos
(- deverdo ser formalizados através de convénio com as empresas ou
instituicbes e Termo de Compromisso com o educando, com a parte

concede nte, com interveniéncia da FAFIJAN.

?

’;‘kg O Estagio € u m meio importante para o ingresso no mercado.

1.22. ENADE 1 Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes

De acordo com a Lei n° 10.861, de 14 /4] 2004, o ENADE é
Componente Curricular Obrigatério aos cursos d e graduacdo e O ENADE
académico que ndo o fizer, ndo poderd colar grau , receber o EiammaNacionslde Desempenhio dos Estudantes
certificado de concluséo e o diploma, até que regularize sua situacao

1.23. COLACAO DE GRAU

A Colacdo de Grau é o ato oficial, de carater obrigatdrio, realizado em sesséo
" solene e pu blica, em dia e horario estabelecido em calendario escolar, na qual
séo conferidos aos graduados os seus titulos. Os formandos ndo podem faltar a
cerimdnia, havendo para casos especiais a, possibilidade de outra oportunidade
N em casos extremos, mediante jus tificativa.
A partir do ano de 2022 , de acordo com normativas do Ministério da Educacéo, a emiss ao dos
diplomas passaram para o meio digital e ficam a disposi¢éo, para acesso e verificacdo, no site
institucional.
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1.24. LAUREAS ACADEMICAS - RESOLUCAO N°. 1/20 14 i DIRECA O
A Laurea Académica é um titulo de honraria outorgado aos discentes de comprovado

mérito, por apresentarem melhor desempenho académico, durante o curso de graduacao. A
outorga da laurea académica é conferida por meio de Certificado, entregue durante a ceriménia
de colagdo de grau. Para fazer jus ao recebimento da laurea académica, o discente deve atender
0s seguintes requisitos:

l. Né&o ter sido reprovado em nenhuma disciplina durante o curso;

Il. Ter cursado integralmente o respectivo curso de gradu acao na Fafijan.

1.25. REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

O regime disciplinar em geral é o conjunto de normas de conduta que

deve ser observado pelo pessoal docente, discente e técnico -
administrativo da Faculdade, no exercicio de suas atividades para
assegurar a di sciplina, o respeito e a ordem e cuja transgressao implica

em penalidade. A previsdo das infracdes e penalidades é de acordo com
0 Regimento :

Sdo deveres do Corpo Discente . freq uentar as aulas e demais
atividades curriculares, aplicando a maxima diligénci a nho seu
aproveitamento; observar o regime escolar e disciplinar, comportando -se
de acordo com os principios condizentes; zelar pelo patriménio da
Faculdade; recolher pontu  almente , na forma indicada, a anuidade, taxas
e emolumentos estipulados e aceitos em contrato.

S&o direitos do Corpo Discente : Utilizar as instalacdes e servicos da Faculdade para
fins educativos e culturais observadas as normas de cada setor; Solicitar documentos pertinentes
a sua vida estudantil; Ser representado de acordo com o previst 0 no Regimento.

S8o consideradas infragfes . atitudes ou omissGes que venham prejudicar as
atividades e a ordem da FAFIJAN; atitudes ou omissbes que venham prejudicar o patriménio
cultural, moral e material da FAFIJAN; faltar com o devido respeito a membros do corpo docente,
discente e técnico -administrativo; Agredir fisicamente membros do corpo docente, discente e
técnico -administrativo.

Proibicdo de Festas - Visando a nado atrapalhar as atividades, € proibida festas e
confraternizagdes durante o horéario da s aulas nas dependéncias da FAFIJAN, com excecéo do
Anfiteatro conforme estabelece a Resolugdo 0 3/200 2 - COEPE (Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao).

Proibicdo de Comercializacdo de Artigos nas Dependéncias da Direitos e
FAFIJAN : é proibida a comercializacdo de artigos diversos nos corredores e deveres dos
salas de aula da Instituicdo , conforme a Resolugdo 2/2000 - Conselho de alunos
Curadores , com excecao ao estabelecido na Resolucéo N° 2/2012 - Direcéo .

Feira do Estudante i Resolugdo N°.2/2012 - DIRECAO: A Feiratem
por objeti vo dar oportunidade aos formandos de realizar promocdes para a
composicdo de fundo financeiro para as atividades sociais de formatura. A
turma interessada deve agendar no Setor de Eventos a data de realizacéo.

1.26. PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO P P

Projeto Redagdgics de Cutso

O Projeto P edagdégico de Curso se constitui num conjunto
i sistematizado e articulado de conteddos, habilidades e competéncias
R formativas, visando  a formacéo académica, profissional e cidadd do
aluno, devendo ser aprovado pelo COEPE - Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extens &o.
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1.27. CURRICULOS

O curriculo de cada curso de graduagdo, obedecidas as Diretrizes /\
Curriculares editadas pelo Poder Publico, é constituido por uma sequéncia ’l/<)\P
ordenada de disciplinas, cuja integralizagdo pelo aluno da direito a [ 3
obtengé&o do grau académico e d o correspondente diploma. — m -

1.28. ESTRUTURA DOS CURSOS DE GRADUACAO

Os cursos superiores de graduacéo da FAFIJAN sdo organizados em P e—
periodos semestrais e suas atividades devem obedecer a legislacdo e ao
Calendario Académico da Instituicao.

& Can Siook Photo - cspd 1 TBIGT

1.28.1. EMENTAD E DISCIPLINA S

E a expressdo simplificada de uma disciplina. A principal fungio da ementa € informar
qual a area de contelido coberta pela disciplina, possibilitando o conhecimento de sua extensao
e de seus limites. Entende -se por disciplina, um conjunto homogéneo e del imitado de
conhecimentos ou técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades que se
desenvolvem em determinado nimero de horas de aula, distribuidos ao longo do periodo letivo.

1.28.2. PROGRAMAS D E DI SCIPLINAS /PLANOS DE ENSINO

Oprogramade cadad isciplina, sob aforma de plano de ensino, é elaborado pelo professor
responsével pela disciplina e aprovado pela Colegiado e o Ndcleo Docente Estruturante - NDE. E
obrigat6rio o cumprimento integral do conteldo, avaliacdo e carga horaria estabelecidos no
plano de ensino de cada disciplina.

1.2 9 ATIVID ADES ACADEMICAS COMPLEMENTARES/ AACs - Res. N°1/2009 e3/2011 - COEPE

A carga horaria das AACs é parte integrante do curriculo dos cursos
superiores da FAFIJAN e seu cumprimento é requisito para a
integral izagdo / conclusao do curso. Nao Colara Grau o aluno que nao
cumpri -la.

Serdo consideradas as AACs realizadas no periodo de vinculo com o
curso no qual o estudante esta matriculado.

A comprovagdo e/ou o recurso do aproveitamento da carga horaria
deverd se r apresenta da, no maximo , até 30 (trinta) dias antes da
concluséo do curso.

Para efeito da contagem de carga horaria das AACs serdo considerados os seguintes
critérios:  Afinidade da atividade com a area de formacgéo do académico e Natur eza da atividade;
Atividades promovidas pelo curso no qual o académico esta matriculado, aquelas diretamente
ligadas a sua area de formacdo ou as atividades académico -cientificas promovidas em areas
afins (com menor aproveitamento).

A comprovacdo das AACs realizadas na FAFIJAN serd computada automaticamente e a
de outras Instituicdes sera de responsabilidade dos académicos, mediante protocolizac&o.

1.2 9.1 MONITORIA ACADEMICA i Resolugdo 5/2011 i COEPE @& A . By :
Podem participar da sele¢cdo de monitores os académicos '*\W"’T Vi @9

MONITORIA /

regularmente matricu  lados desde que néo estejam cursando o 1°
periodo e ndo sejam inadimplentes.

Os académicos interessados em se inscrever devem
observar as vagas existentes afixad as em edital, e fazer ainscri¢cdo
junto ao setor de protocolo, observando os dispositivos da
resolucdo 5/2011 i COEPE, que regulamenta o exercicio da
atividade de monitoria académica.

1.29.2 P ROJETO DE ENSINO

Visa a melhoria da qualidade do processo de ensino
aprendizagem dos docentes e discentes.

10
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1.2 9.3 PROJETO DE EXTENSAO

E a atividade univ ersitaria com fins educativo, cultural e cientifico,
pautada na conjuntura concreta e dinamica da realidade social, visando
articular, por meio da praxis do conhecimento envolvendo um
desempenho docente, discente e comunitario, 0 ensino e a pesquisa,
cont ribuindo, dessa forma, para uma transformacéo social.

1.2 9.4 CURSOS ESPECIAIS
= Sao oferecidos pelos departamentos com o objetivo de fornecer ou aprofundar
“‘*»*— conteddos nao contemplados no curriculo do curso. A matricula nos cursos

i *8 especiais independe d o peri odo do curso.
L =

1.29.5 EVENTOS

Participacdo do aluno em congressos, seminarios, encontros,
semanas, ciclos e outros. A participagdo em eventos somente €
considerada como Atividade Académica Complementar apds o
reconhecimento pela coordenacédo do colegiado do curso pertinente.

1.29.6 PROJETO DE PESQUISA

: Visa a busca de novos conhecimentos e técnicas consideradas como recurso

‘ de educacdo e destinadas ao cultivo da atitude cientifica indispensavel a
adequada formacao de grau superior.

1.29.7 PROGRAMA INSTI TUCIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA - PIIC

O Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica (PIIC) que tem como
objetivos, dentre outros, estimular a pesquisa junto aos académicos de cursos
de graduacdo, visando a formacdo integral do discente, conduzida pel
reflexdo e criatividade e de introduzir o académico no dominio do método
cientifico e no aprendizado de técnicas especificas de investigacdo. Nesse
programa o aluno realiza pesquisas assistido por um professor orientador.
inscricdo podera ser feitaap  artir da publicagdo do edital.

2.  INFORMACOES ACADEMICAS

2.1 COORDENACAO DE CURSO

Cada curso da Faculdade tem um colegiado, o qual exerce a coordenacgdo didatica do
curso de graduacdo. E formado por professores de cada departamento que oferece discipl inas
ao curso, além de um representante discente, com mandato de um ano, indicado pelos
académicos. Cada colegiado de curso de graduacéo tem um coordenador , com mandato de dois
anos, eleito entre os professores do departamento. Os coordenadores de colegiad os de curso
formam o COEPE - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, responsavel por todas as questdes
académicas da Faculdade.

O aluno ou docente que necessitar de orientacdes sobre os aspectos académicos e/ou
pedagogicos legais referentes aos cursos dev erdo procurar a coordenacdo para obtencdo de
esclarecimentos e procedimentos pedagdégicos, evitando possiveis dificuldades ao término do
curso.
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2.2 SECRETARIA ACADEMICA

A Secretaria Académica é responsavel pela emissdo de historico
escolar , certificado, diploma e demais atividades designadas, cujas atribuicdes
sdo: 0s procedimentos administrativos , toda a documentacdo académica,
controles - procedimentos referentes aos documentos discentes e docentes e
cumprimento ao Calendario Académico.

2.3 SETOR DE PROT OCOLO
E responséavel pela gestdo de praticamente todos os documentos. E através
dele que se fazem requerimentos de histéricos, registros de diplomas e
solicitaces diversas. Tramita documento de qualquer espécie e realiza o
servico de atendimento e informa coes.
E importante conferir no ato d 0 protocolo os prazos de expedicdo de
documentos académicos.

2.4 TESOURARIA / MENSALIDADES
O valor da semestralidade é dividido em seis parcelas. A semestralidade
corresponde ao valor total pago durante um semestre pe la prestacdo dos
servicos educacionais oferecidos aos alunos regularmente matriculados. Os
valores ndo pagos sofre m acréscimos legais, conforme previsto no contrato
estabelecido entre a Faculdade e o aluno.

As parcelas podem ser quitadas até o dia 7 de cada més (com 8,5 % de desconto) e/ou
até o dia 10 (com 3,5% de desconto). Os boletos bancarios para os pagamentos das
mensalidades devem ser impressos on -line (através do Portal Educacional) e quitados em
Agéncias Bancarias , Casas Lotéricas ou pix .

O abandon o do curso pelo aluno ndo dara direito a restituicdo de
importancias pagas nem o eximird do pagamento das mensalidades

vencidas.
A cobranca de até trés parcelas em atraso e a neg ociacdo de
dividas séo realizadas diretamente na Tesouraria da Faculdade , & pa rtir

da quarta parcela € encaminhado para servi¢co de cobranca terceirizado

2.5 REPROGRAFIA ( Copias/ Xerox )

O servico de reprografia é prestado dentro das dependéncias da Biblioteca da

Instituicdo. O académico pode comprar as coépias de que precisa ou f azer

encomendas do material, também oferece servicos de encadernacao, impressao de
trabalhos, etc.

2.6 BIBLIOTECA i Bloco I/ Alalll
O objetivo geral da biblioteca, além de facilitar o acesso e
0 uso das fontes de informacfes, também é agente educacion al,
enriguecendo a cultura do aluno nos diferentes campos, ajudando
no seu desenvolvimento social e intelectual e proporcionando
lazer, através de livros de leitura, revistas , entre outros
Os servigos oferecidos aos usuarios, quanto a utilizagéo do

acerv o, sdo: Orientacdo na normalizacdo de trabalhos escolares e
académicos, teses e TCC (Trabalho de Conclusdao de Curso);
Pesquisa e levantamentos bibliograficos em Base de Dados.

Empréstimo domiciliar ( somente para pessoas vinculadas a Fundagdo, ou seja,
pro fessores, funcionarios e académicos regularmente matriculados, conforme regulamento da
Biblioteca); Orientacédo sobre o uso da biblioteca e do acervo através de treinamentos e visitas
orientadas; Guarda -volumes individual com chave (ndo é permitida a entrad a no recinto da
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